
Положение о муниципальном конкурсе 

на лучшую методическую разработку 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение определяет цель, задачи, порядок, сроки 

проведения муниципального конкурса на лучшую методическую разработку 

(далее конкурс), к материалам, представляемым на конкурс, критерии отбора 

призеров и победителей конкурса. 

1.2. Учредителем конкурса является Управление образования 

Администрации г.о. Лобня. 

1.3. Цель проведения конкурса - выявление творческих разработок и 

проектов педагогов, эффективного их использования в учебно-

воспитательном процессе в образовательных учреждениях. 

1.4. Задачи конкурса: 

• совершенствование научно-методического сопровождения учебно-

воспитательного процесса в образовательных учреждениях; 

• выявление и распространение эффективного педагогического опыта в 

создании методических рекомендаций; 

• развитие творческого потенциала и повышение профессиональной 

квалификации педагогов. 

 

2. Участники конкурса 

 

В конкурсе могут принять участие все педагогические работники 

образовательных учреждений г.о. Лобня. 

   

3. Сроки и порядок проведения конкурса 

 

1. Конкурс проводится в два этапа: 

Первый этап заочный – оценивание представленной разработки (до 20 

декабря) 

Второй этап очный - публичная презентация методической разработки. 

(Февраль) 

На второй этап приглашаются педагоги, набравшие за свою разработку не 

менее 75% от максимально возможного количества баллов заочного этапа. 

2. Порядок проведения конкурса определяется настоящим положением. 

3. Для проведения муниципального конкурса создается оргкомитет 

4. Обязанности и права Оргкомитета: 

• создание равных условий для всех участников; 

• обеспечение гласности проведения Конкурса; 

• отказ претенденту в участии на основании несоответствия работы 

требованиям Положения о Конкурсе; 



5. Для участия в конкурсе в оргкомитет необходимо направить заявку по форме 

согласно приложению 1 и методическую разработку на адрес электронной 

почты lobnia.mkabinet@mail.ru  до 31ноября. 

6. Количество участников неограниченно. Каждый педагог может представить 

не более одной методической разработки. 

 

4.Правила оформления работ. 

 

 4.1. При оформлении методической разработки необходимо соблюдать 

следующие требования к оформлению текста: 

• формат А 4; 

• поля: верхнее, нижнее, правое, левое - 2 см.; 

• номера страниц - арабскими цифрами, внизу страницы, выравнивание по 

центру; 

• шрифт - Times New Roman; 

• высота шрифта - 14 пунктов (в таблице допустима высота 12); 

• междустрочный интервал - одинарный; 

• выравнивание текста - по ширине страницы. 

 

4.2. Иллюстрации обозначаются словом «Рисунок» и нумеруется в пределах 

раздела. Номер иллюстрации должен состоять из номера раздела и 

порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой. 

4.3. Основная часть методической разработки может разделяться на 

разделы и подразделы. Им присваиваются порядковые номера, обозначаемые 

арабскими цифрами. Наименования разделов в тексте оформляют в виде 

заголовков. Заголовок раздела размещается по центру.  

 

5. Требования к конкурсным работам. 

5.1. на конкурс принимаются методические разработки по следующим 

направлениям:  

- разработка темы учебной дисциплины; 

- разработка конкретного урока, ООД; 

- разработка внеурочного мероприятия; 

- сборник практических заданий и упражнений, дидактических материалов, 

способствующих достижению современных целей образования; 

- пакет (комплект) диагностических материалов и инструкцию по их 

использованию; 

- описание информационно-образовательной среды и механизм ее создания, 

педагогические проекты. 

5.2. Методическая разработка обязательно должна иметь титульный лист, 

аннотацию, содержание, введение, основную часть, заключение, список 

литературы, при необходимости - приложения. 

 

Титульный лист 



На титульном листе методической разработки приводится наименование 

учреждения (в соответствии с лицензией) (вверху страницы); название 

работы (в центре листа); сведения об авторе (должность, место работы, ФИО) 

(справа внизу); место и год написания разработки (по центру внизу). 

Аннотация 

Указываются: 

- проблема, которой посвящена методическая разработка; 

- вопросы, которые она раскрывает; 

- потенциальные пользователи (кому может быть полезна разработка). 

Рекомендуемый объем - до 10 предложений. 

Введение 

Раскрываются: 

- актуальность данной работы (автор отвечает на вопрос, почему он выбрал 

эту тему и каково ее место в содержании образования); 

- новизна методической разработки; 

- цель методической разработки; 

- условия применения (что нужно для того, чтобы методическая разработка 

была бы реализована в практике образования). 

Рекомендуемый объем - до 2 страниц машинописного текста. 

Основная часть 

Учитываются: 

- специфика методической разработки (в соответствии с приведенной в п.5.1 

классификацией); 

- существующие требования (рекомендации) к методической разработке с 

учетом ее специфики (например, требования к разработке урока, учебного 

занятия, ООД); 

- замысел автора и логика разработки (на усмотрение автора основная часть 

может быть структурирована и разделена на составляющие части). 

Рекомендуемый объем - не менее половины общего объема работы. 

Заключение 

Рекомендуемый объем – до 1 страницы машинописного текста. 

Список литературы 

Оформляется в стандартной форме. 

Список использованных источников должен содержать 10-15 наименований 

(включая Интернет-ресурсы). Если разработка носит только практический 

характер, не требующий теоретических ссылок, то список использованных 

источников можно опустить. 

Приложения 

Формируются на усмотрение автора методической разработки. В случае 

принятия автором решения об иллюстрации методической разработки 

приложениями рекомендуется: 

- приложения пронумеровать; 

- указать название каждого приложения; 



- каждое приложение начинать с новой страницы. Справа страницы пишется 

слово «Приложение», которое обозначается соответствующей арабской 

цифрой, например, «Приложение 1». 

Объем приложений не лимитируется, но они должны соответствовать тексту 

(ссылки на них в тексте обязательны). 

 

5.3. требования к методической разработке: 

• Содержание методической разработки должно четко соответствовать 

теме и цели 

• Содержание методической разработки должно быть таким, чтобы 

педагоги могли получить сведения о наиболее рациональной 

организации учебного процесса, образовательной деятельности 

дошкольников, эффективности методов и методических приемов, 

формах изложения материала, применения современных технических и 

информационных средств. 

• Авторские (частные) методики не должны повторять содержание 

учебников и учебных программ, описывать изучаемые явления и 

технические объекты, освещать вопросы, изложенные в 

общепедагогической литературе. 

• Материал должен быть систематизирован, изложен максимально 

просто и четко. 

• Язык методической разработки должен быть четким, лаконичным, 

грамотным, убедительным.  

• Рекомендуемые методы, методические приемы, формы и средства 

обучения должны обосноваться ссылками на свой педагогический 

опыт. 

• Методическая разработка должна учитывать конкретные материально-

технические условия осуществления учебно-воспитательного процесса. 

• Методическая разработка должна содержать конкретные материалы, 

которые может использовать педагог в своей работе (карточки задания, 

планы уроков и занятий, инструкции для проведения лабораторных 

работ, карточки схемы, тесты, уровневые задания и т.д.). 

5.4. требования к презентации: 

• Объём презентации не более 10 слайдов, отражающих основные 

направления методической разработки, опыт ее практического 

применения; 

• Время выступления не более 5-7 минут. 

 

6. Подведение итогов и награждение победителей Конкурса 

6.1. Итоги конкурса утверждаются приказом УО на основании протоколов 

жюри конкурса. 

6.2. Участники награждаются дипломами (грамотами) победителей и 

призёров. 

 



 

 

Приложение № 1 

 

Заявка на участие в конкурсе 

«Лучшая методическая разработка – 2022» 

 

 

 

ФИО участника  

 

Должность, предмет  

 

Педагогический стаж  

 

Полное название ОУ  

 

ФИО руководителя ОУ  

 

Телефон участника   

 

Электронный адрес участника (e-mail)  

 

Название номинации  

 

Тема методической разработки  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


